
 

 

 

Pampasus Sicherheitsdienst GmbH steht seit 2007 für Qualität, Sicherheit & Leistung 
auf höchstem Niveau. Als ständig wachsendes Sicherheits-Unternehmen machen qua-
lifizierte Mitarbeiter Pampasus Sicherheitsdienst GmbH zu einem regional führenden 
Unternehmen in der Branche. Für die anspruchsvollen Kundenaufträge sind unsere 
motivierten Mitarbeiter die Basis unseres Erfolgs. 

Zur Ergänzung und Verstärkung suchen wir per sofort 
 

Sachbearbeiter/in, Disposition, Kalkulation, Admin 60-100% 
 

Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle, interessante & abwechslungsreiche Tä-
tigkeit in einem kleinen Team, in einem dynamischen Umfeld mit folgenden Anfor-
derungen: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung - Zusatzausbil-
dungen erwünscht 

• Einschlägige Berufspraxis – idealerweise in einem technischen Umfeld mit 
Disposition, Kalkulation und Personalwesen Erfahrung idealerweise in der Si-
cherheitsbranche 

• Organisationstalent mit Flair für dispositive Aufgaben und Fähigkeit zum ver-
netzten Denken sowie äußerst selbständige und eigenverantwortliche Ar-
beitsweise 

• Freude am schriftlichen & telefonischen Kundenkontakt 
• Hohe Kunden- & Lösungsorientierung, sowie Koordinationsfähigkeit 
• Versiert in Office365 (Excel, Tabellen) & offen für neue IT-Anwendungen 
• Stilsicheres Deutsch, Fremdsprachen von Vorteil 
• Freude am Umgang mit Zahlen 
• Unterstützung der Geschäftsleitung 
 

Sie bearbeiten Anfragen per E-Mail, Telefon, sind verantwortlich für die Jahres- 
Monats- und Tageseinteilung und erledigen die Personalbedarfsplanung. Sie erstel-
len Dienstpläne und koordinieren das Absenzen-Management. Sie erstellen Ange-
bote und Aufträge und bearbeiten anfallende administrative Angelegenheiten und 
bringen Ihre Ideen ein.  
 

Wir leben eine offene & faire Unternehmenskultur. Die Pampasus Sicherheitsdienst 
GmbH bietet attraktive Anstellungsbedingungen mit einer langfristigen ausbaufä-

higen Perspektive im Bereich Personalwesen, Verbandswesen. 
 

Interessiert? Dann senden Sie uns Ihren Lebenslauf, Bewerbungsschreiben, Ar-
beitszeugnisse & Referenzen an: 
 

Pampasus Sicherheitsdienst GmbH 
Administration 
Feuergasse 4; CH-5506 Mägenwil 
admin@pampasus.ch (idealerweise per Mail) 
+41 (0) 76 / 535 80‘00 

mailto:admin@pampasus.ch

